Prezentacios trenin

»Nem az szamit igazan, amit mondunk,

hanem, ahogy mondjuk

A képzési

’ V4

program célja: “a résztvevok megismerik a
hatékony prezentacidk 6sszedllitasanak mikéntjét, a vizualis
eszkozok hasznalatat, az el6adasok verbalis és non-verbalis
Osszetev@inek hatékony alkalmazasat. Segit elkeriilni a ma
oly divatos szamitogépes prezéntaciok moge valod elrejt6zés
hibajat. A tréning mindenki szamara ajanlott, aki kisebb-
nagyobb hallgatdsag szamara tart vagy fog tajékoztatokat,
bemutatokat, illetve el6adasokat tartani. Az alkalmazott
videotechnika segitségével a
nyilik sajat prezentacidik megtekintésére,
tertletek feltarasara.

résztvev6knek lehetfsége

csoportos megbeszélésére, és a javitandod

Kinek ajanlott a részvétel

Mindenkinek, aki kisebb-nagyobb hallgatésag el6tt
tart tdjékoztatdkat, beszédeket, hosszabb-révidebb
bemutatokat, el6adasokat, tajékoztatdkat.

Mit sajatitanak el a résztvevik
e Azirott és a verbalis kommunikacié kiilonbségeit.

e Hogyan kelthetik fel a hallgatdsag figyelmét és
hogyan tarthatjak fent azt.

e Hogyan tudnak olyan prezentdacidkat irni, amit a
k6zonség meg is ért.

e Hogyan keriiljék el a sokat markol, de keveset fog
csapdajat: azaz sokat beszéliink, de felét sem értik.

e Hogyan épithetnek fel egy tajékoztatdt, hogy az
Gzenetik el is érje a hallgatokat.

e Milyen tagolast érdemes valasztani, és milyen
hosszan képes a kézonség odafigyelni.

e Hogyan hasznaljak ki a non-verbalis

kommunikacidban rejlé lehet6ségeket.

e Hogyan haszndlhatjdk a leghatékonyabban a
rendelkezésre all6  vizudlis segédeszkozeiket
(pl. Power Point diak).

e Hogyan forditsdk a hasznara a

lampalazukat.

maguk

e Hogyan tehetik hatdsossa és emlékezetessé a
bemutatdjukat.

Miért éri meg részt venni

e Tudatossa és hatékonyabba valik a prezentacios
és elGadodi tevékenység, a gyakorlatban hasznalhatd
eszkoztarral gyarapodik a résztvevék tudasa.

e Jobb  id6gazdalkodast és  kommunikacios
készségeket sajatitanak el.

e Novekszik az értékesit6k teljesitménye és az
altaluk megnyert Uzletek szama, ezaltal céglk
bevétele és sikeressége.

e Javul a cég megitélése, és elégedettebbek lesznek
belsd és kiilsé tgyfelei.



Tréningtipusok

o Exkluziv vallalati
Kétnapos tréning exkluzivan, egyetlen cég
munkatarsainak sajat oktatdtermikben vagy kilén
helyszinen. Utébbi remek csapatépité eszkoz is a
k6z6s munka révén.

o Nyilt

Kétnapos tréning kiilonboz6 szervezetek résztvevai
szamara, mely kivalo lehetGséget ad a mas cégekkel
valo kapcsolatépitésre is.

e Miihelymunka
Félnapos gyakorlati foglalkozas, szintén a tréninget
kordbban elvégz8 résztvevék szamara a mar
elsajatitott ismeretek begyakorlasa és elmélyitése
céljabal.

e Uzleti konzultécié

Az  ismeretek  birtokdban a

tevékenységének hatékonyabba
Kereskedelmi vezet6k szamara javasolt.

cég  Uzleti
tételére.

Tréning attekintés

A résztvev6k a két nap alatt elsajatitanak egy
|épésrél-lépésre feléplils és kovethet6 mddszertant,
amivel hatékonyan tudjak jév6beni elGadasaikat,
tajékoztatoikat, prezentacidikat vagy bemutatdikat
megtervezni és megtartani.

¢ Videofelvétel

A résztvevék egy kozeljov6ben megtartandd
prezentacidjuk rogzitése és kielemzése, hogy a
fejlesztendd terileteiket felmérjlik.

e Miért beszélliink?

Az irott és verbalis kommunikacié kilénbségei. A
prezentacio strukturdja: fokuszaljunk a
hallgatdinkra.

e Bevezetés

Mivel segithetlink hallgatéinknak? Gondolkodjunk
az G fejukkel: mire varnak valaszt t6link? Az igények
azonositasa, szandékaink megfogalmazasa.

e Targyalas — A prezentaciéo magja

A f6 lGzenetlink megfogalmazasa, ennek gyakorlata.
Memoriatérkép készitése. A hallgatosag bevonasa a
prezentacid elején. Mivel kéthetjik le a kdzbénség
figyelmét? A téma pontos és  érthetd
megfogalmazasa. A figyelem fdkuszdlasa. A
probléma azonositdsa. A mi altalunk javasolt
megoldas ismertetése Adjunk bizonyitékot az
allitasainkra! Szavak, hang, latvany.

e Lezaras

Osszefoglalas, konkluzidk. ,Kérdések és valaszok”
rész fontossaga.

e Vizualis eszk6zok hasznalata

Szlikséges egyaltalan ennek hasznalata? Ha
alkalmazzuk, hogyan tegyik? A PowerPoint, mint
eszkodz haszndlata.

e Hang

Valtozatossag, ritmus, szlinet, hangerd. Légzés —
bemelegit6 gyakorlatok. Arc - gyakorlatok.
Hangképzés.

e Lampalaz

Miért hasznos? Hogyan forditsuk az elGadasunk
javitasara, magabiztossagunk novelésére?

e Testbeszéd

Szemkontaktus, gesztikulacid és arcjaték. Testtartas:
alljunk vagy uljink?

¢ A prezentacié megtervezése

Célunk megfogalmazasa. A hallgatdsag
megismerése. Mit fogunk mondani? Hogy fogjuk
mondani?

Jegyzetlink haszndlata. Gyakorlas és/ felkésziilés a
prezentaciéra. Az atdolgozott prezentacidk ismételt
megtartdasa és videofelvétel alapjan torténd
kielemzése.

¢ A tréning 6sszefoglalasa

A tréning értékelése, a tanultak atiltetése a
gyakorlatba. JovGbeni tdmogatas.
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